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ЗАДАЧИ ГОДОВОГО ПЛАНА 

СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ, РЕАЛИЗУЮЩЕГО  
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ДЕТСКИЙ САД «ДРУЖНАЯ СЕМЕЙКА» 

 

 

 

Задачи работы на 2019- 2020г. 

Задачи:  

1.Образовательная область «Физическое развитие» -  

К маю 2020 года продолжать снижать заболеваемость. Развивать у дошкольников физическое качество – силу в процессе 

использования современных образовательных технологий.  

2. Образовательная область «Речевое развитие» -  

Развивать речевое творчество дошкольников в соответствии с их возрастными возможностями на основе инновационных 

технологий в речевом развитии. 

3. Образовательная область «Познавательное развитие» -  
Формировать у дошкольников пространственные представления в соответствии с возрастными возможностями 

посредством проектной деятельности. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

I.   Организационно-управленческая работа с кадрами 

 

№ 

п/

п 

Мероприятия Сроки Ответственный 

1. Общие собрания трудового коллектива. 

Тема: «Нормативно-организационные вопросы 

подготовки к новому учебному году». 

Дополнение и утверждение изменений в 

нормативные документы СПДС «Дружная 

семейка» в соответствии с новыми требованиями 

Трудового кодекса РФ. 

 

 

Сентябрь 

 

 

Руководитель  

Ф.К.Исаева 

2. Заседания Совета трудового коллектива По 

графику 

Руководитель  

Ф.К.Исаева 

3. Охрана труда, техника безопасности, охрана жизни 

и здоровья детей 

 Инструктаж с младшим обслуживающим 

персоналом «Должностные инструкции». 

 Текущие инструктажи по ОТ, ТБ и охране 

жизни и здоровья детей. 

 Контрольный рейд комиссии по ОТ по 

безопасному использованию 

электроприборов и оборудования. 

 Обсуждение действий персонала в ЧС при 

угрозе террористических актов. 

 Техника безопасности проведение 

новогодних елок. 

 Инструктаж «Охрана жизни и здоровья 

детей на площадке во время прогулок» 

 Консультация «О соблюдение САНПИнА в 

СПДС» 

 

по 

графику 

 

сентябрь 

 

сентябрь 

 

 

ноябрь 

 

декабрь 

 

 

в течение 

года 

 

 

 

Руководитель 

 

Ф.К.Исаева 

старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

 

 

ЗХЧ Хорунова Т.В. 

 

 

старшая медсестра  

Самойлова Н.А. 

4. Проводить малые аппаратные совещания с 

участием всех подразделении 

1 раз в 

месяц  

Руководитель СПДС 

Ф.К.Исаева 

 

5. Производственные собрания 

 Общее собрание трудового коллектива 

«Подготовка СПДС  к учебному году» 

 «Правила внутреннего трудового 

распорядка» 

 «Подготовка групп к зимнему периоду» 

 «Об охране жизни и здоровья детей в 

зимний период – лёд, сосульки» 

 «Профилактика гриппа в период 

эпидемиологического неблагополучия» 

 «Организация работы в СПДС  в летний 

оздоровительный период» 

 

По 

графику 

 

 

 

Май 

 

Руководитель СПДС 

Ф.К.Исаева 

 

Старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

 

Старшая медсестра 

Самойлова Н.А. 

 

 

ЗХЧ Хорунова Т.В. 

 

 



6. Изучение и обогащение опыта работы  

педагогов 

 Разработка и утверждение ООП 

дошкольного образования.  

 Организация деятельности СПДС в 

соответствии с ФГОС 

 Участие в семинарах, совещаниях по 

вопросам введения ФГОС  ДО 

 Разработка комплексно-тематических 

планов ООД на основе ФГОС для всех 

возрастных групп СПДС «Дружная 

семейка». 

 Посещение и анализ открытых 

мероприятий с целью изучения опыта и 

оказания методической помощи. 

 Взаимопосещения: просмотр организации 

прогулок, занятий и т.д. 

 

 

Август -  

Сентябрь-

Октябрь 

В течение  

года 

 

 

 

В течение 

года 

 

 

 

Старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

 

Воспитатели, узкие 

специалисты 

 

7. Работа с молодыми специалистами 

 Оказание методической помощи в 

планировании учебно-воспитательной 

работы в ООД по ФГОС. 

 Организовать работу наставников и 

молодых специалистов   

 Оказание методической помощи в 

проведении мониторинга. 

 Индивидуальное консультирование по 

запросам педагогов. 

 

В течение 

года 

 

Сентябрь 

 

В течение 

года 

 

 

 

 

Старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

 

8. Повышение  квалификации педагогических  

кадров, аттестация. 

 Оказание методической помощи 

педагогическим работникам в подготовке 

портфолио к аттестации. 

 Вести подготовку к аттестации 

педагогических работников: Волкова О.В., 

Петрушкина Г.П. Самойлова Г.Н. 

 Консультации по подготовке материалов 

портфолио для педагогов, аттестующийся 

в 2017-2018 году 

 Направить педагогов на курсы повышения 

квалификации при СИПКРО, ТГУ 

 Повышение квалификации воспитателей 

через участие в районных методических 

объединениях, на семинарах, открытой 

ООД. 

 Принять непосредственное участие в 

районных конкурсах: 

                   

                  - «Воспитатель года» 

                  - «Проектная деятельность» 

 

 

 

В течение 

года 

 

 

 

 

 

Старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

 

 

 

 

 

 

 



                 - «ФПИ» 

9. 

 

Консультации для воспитателей: 

 «Игра – ответственное дело(Городки)!» 

 Система взаимодействия специалистов, 

воспитателей и родителей в ДОО 

 Роль дидактических игр в развитии речи 

детей 

 

Консультации для помощников воспитателей:  

 Правила обработки посуды, проветривание, 

смена белья и т. д.  

 Обсуждение роли младшего воспитателя в 

воспитании детей своей группы. 

 Консультация по проведению новогодних 

праздников 

 Профилактика гриппа в ДОО в период 

эпидемиологического неблагополучия 

 Повторяем правила СанПиН. Требования к 

санитарному содержанию помещений и 

дезинфекционные мероприятия. 

 Профилактика гельминтозов. 

 Соблюдение санэпидрежима в летний 

период. 

 

Сентябрь 

 

Октябрь 

 

Ноябрь 

 

Декабрь 

 

Январь 

 

Февраль 

Март 

 

Апрель 

 

Май 

 

Июнь 

 

 

Сентябрь 

 

Октябрь 

 

Ноябрь 

 

Декабрь 

 

Январь 

 

 

Апрель  

Май 

 

 

 

 

Старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Мл. воспитатель 

Самойлова Н.А. 

Завхоз Хорунова Т.В. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



II   Организационно-педагогическая работа с педагогами 

 
№ 

п/п 

Мероприятия Сроки Ответственный 

1 

 

1.1 

 

Педагогические советы 
Педагогические советы  
Педсовет № 1  

Тема: «Новые перспективы ДОО и пути их 

реализации».  
1. Итоги летней оздоровительной работы  

2.Итоги подготовки образовательной организации 
к новому учебному году  

3.Цели и задачи коллектива на новый учебный год  

4.Ознакомление и утверждение коллективом 

педагогов изменений и дополнений в 
Образовательную программу ДОО , годового 

плана работы, графика учебной ООД, программ 

дополнительного образования детей и т. д.  
5. Ознакомление и утверждение коллективом 

педагогов плана работы инновационных площадок 

и т.п. Особенности организации педагогической 
работы в режиме инновационной деятельности.  

6. Разное  

  

 

 

 

 

Август 

 

 

 
Руководитель –   

Ф.К. Исаева 

Старший воспитатель- 

Уютова С.Н. 

 

 

 

1.2 Педсовет № 2  

Тема: «Двигательная активность, как необходимое 

условие сохранения здоровья и успешного развития 

дошкольников» 

1. Выполнение решений педсовет №1  
 2.«Состояние работы ДОО по физическому 
воспитанию и оздоровлению дошкольников» (по итогам 

тематического контроля) 

3.Анализ организации спортивного уголка в группах  

4.Современные технологии оптимизации двигательной 

активности в условиях дошкольного учреждения 

(ШешинаВ.М..) 

5.Презентация: «Двигательная активность детей на 

прогулке» (воспитатели) 

6.Деловая игра 

 

 

 

 

Ноябрь 

 
Руководитель –   

Ф.К. Исаева 

Старший воспитатель- 

Уютова С.Н. 

Рук. Физ. воспит. 

Шешина В.М. 
 

 

 

 

1.3  Педсовет №3   
Тема: «Инновационные технологии в речевом 
развитии дошкольников».     

1.Выполнение решений педсовет №2  
2. «Аукцион методических находок».  

3. Подведение итога смотра-конкурса «Лучший речевой 

уголок». 

 4. Советы родителям по данной теме. 

Педсовет №4  

Робототехника  
 

 

 

 

 

 

 

Январь 

 
Руководитель –   

Ф.К. Исаева 

Старший воспитатель- 

Уютова С.Н 

Учитель  -логопед Пьянова 

Л.А. 
Чаплыгина А.А. 

 

 

 

 

 
2. 

2.1 
Семинары: 

 Тема: «Использование спортивных игр для 

оздоровления дошкольников.  

 

 

 

 

Октябрь 

Старший воспитатель 

Уютова Светлана 

Николаевна 

 



2.2 Тема: «Проектно-исследовательский  метод 

в деятельности ДОО» 

1. Развитие физических качеств у детей 

дошкольного возраста  в разных возрастных 

группах 

2. Игра «Знатоки проектного метода 

 

 

 

Февраль 

Старший воспитатель 

Уютова Светлана 

Николаевна 

 

3. 

 

3.1 

Мастер – класс: 

 

Тема: «Совместные игры для детей и 

взрослых» 

1. Использование нестандартного 

оборудования  для организации 

активности детей в  СПДС и дома. 

2.  Создание доступной среды в ДОО 
3. Календарь образовательных событий 

 

 

 

 

Сентябрь 

 

Старший воспитатель 

Уютова Светлана 

Николаевна 

Рук. физ. воспит. 

Шешина В.М. 

 

 

 

  

4 Долгосрочный педагогический проект 

  

«Нравственно – патриотическое 

воспитание в ДОО». 

В течение 

года 

Старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

воспитатели 

5 Медико-педагогичекие совещания 

 Согласованность в работе учителя-

логопеда со специалистами. 

 Обследование детей для направления в 

ПМПКа 

 Формирование комбинированных  

групп с ТНР  на учебный год. 

 Собеседование с родителями детей, 

направленных  ПМПК для обучения в 

логопедических группах детского сада   

 

 

 

 

 

В течение 

года 

 

 

Старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

Учитель-логопед  

Пьянова Л.А. 

Чаплыгина А.А. 

Руководитель 

Ф.К. Исаева 

  

6. 

 

 

6.1 

Психолого – медико - педагогические 

консилиумы:  

Заседание №1 «Организационное»  

 
1. Утверждение состава ПМПк на учебный год.  

2. Ознакомление с планом работы и 

взаимодействия со специалистами ДОО.  
3. Инструктаж по выполнению функциональных 

обязанностей членов ПМПк.  

4. Знакомство с результатами диагностического 
обследования дошкольников, групповыми и 

индивидуальными коррекционными программами, 

определение образовательного маршрута ребенка.  

5. Разное  
Заседание №2  

 

1. Анализ результатов мониторинга и диагностики 
детей, получающих коррекционную помощь. 

Обсуждение достижений и перспектив коррекции 

у детей, выявление нуждающихся в обследовании 
комиссии городской ПМПК.  

2. Разное  

Заседание №3 «Итоговое»  

 
1. Оценка эффективности работы ПМПк: динамика 

обучения и коррекции детей.  

2. Отчет специалистов по итогам коррекционной 

 

 

 

 

Сентябрь 

 

 

 

Старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

Учитель-логопед  

Пьянова Л.А. 

Чаплыгина А.А. 

Педагог – психолог 

Соболева Н.В. 



работы.  

3. Определение путей дальнейшего 

коррекционного воздействия.  

4. Разное  

 

6.5  

Повышение  квалификации: 

 Изучение новинок методической 

литературы и периодики по вопросам  

логического мышления детей; 

 Участие в районных семинарах, 

логопедических объединениях 

 

 

 

В течение 

года 

 

Учитель-логопед  

Пьянова Л.А. 

Чаплыгина А.А. 

 

Педагог – психолог 

Соболева Н.В. 

 

 

7. Открытые просмотры ООД 

 По формированию физической 

деятельности дошкольников.  

 По развитию  речи с детьми. 

 Итоговые  

 

 

 

В течение 

года 

 

 

Апрель, май 

 

 

 

 

 

Воспитатели всех 

возрастных групп 

 

 

 

81. 

Организационно-педагогическая работа с 

детьми 

Физкультурные досуги 2 раза в месяц 

Физкультурные праздники 1 раз в квартал 

День здоровья  1 раз в квартал 

 Рук. физ. воспит. 

Шешина В.М. 

 

8.2 

Неделя здоровья (с участием родителей) Апрель  Рук. физ. воспит. 

Шешина В.М. 

 

Воспитатели 

8.3 
Показ спектаклей театральной 

деятельности 

В течение 

года 

Старший воспитатель  

Уютова С.Н. 

8.4 

Тематические дни и недели 

 День народного единства 4 ноября 

 Защитники Отечества 

 День воссоединения Крыма с 

Россией 18 марта 

 Мамин день  

 Масленица 

 9 мая 

 День России 12 июня 

 

 

Февраль 

Март 

Апрель  

 

Воспитатели детей 

всех возрастных групп 

8.5 

Участие в районных мероприятиях: 

 Малые Олимпийские игры 

 Спортивный воспитатель 

 

Июнь  

Май  

Рук. физ. воспит. 

Шешина В.М. 

Воспитатели 

8.6 
Работа кружков: 

  « Я и моё здоровье» 

 

В течение  

Рук. физ. воспит. 

Шешина В.М. 



 Кружок по театрализованной 

деятельности «В гостях у сказки» 

 «Юный художник» 

 

года Воспитатель  

Попова Н.Л. 

Учитель – логопед 

Пьянова Л.А. 

 

8.7 

 

 

 

 

Праздники: 

 День Знаний 

 Праздник Осени 

 Праздник Новогодней ёлки 

 Неделя зимних игр и забав 

 День Защитников Отечества 

 Масленица, да широкая! 

 Праздник мам 

 9 мая 

 «До свиданья, детский сад» 

 Здравствуй, лето! 

В течение  

года 

Музыкальный 

руководитель 

Аширова Н.Н. 

Рук. физ. воспит. 

Шешина В.М. 

 

Воспитатели 

8.8 
Музыкальные развлечения 1 раз в  

месяц 

Муз.  

руководитель 

8.9 

Спортивные праздники По плану Рук. физ. воспит. 

Шешина В.М. 

 

8.10 

Система оздоравливающих процедур 

(босоножье, побудки, прогулки, 

температурный режим,) 

 

В течение  

года 

Воспитатели, 

Младший воспитатель 

Коурова Е.К. 

8.11 Выставки 

 

Выставка детских поделок из природного 

материала, рисование  «Дары осени и лета» 

 

Сентябрь 

 

 

Воспитатели 

возрастных групп 

 

9.2 

 «Готовность групп к новому учебному 

году» 

 

 

 

Сентябрь 

Руководитель Исаева 

Ф.К. 

Старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

9.3 

 

« Как прекрасен этот мир» среди 

сотрудников и родителей детского сада 

Ноябрь Руководитель Исаева 

Ф.К. 

Старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

Воспитатели 

9.4 
Выставка детского рисунка «Россия – моя 

Родина» дошкольники 5-7 лет 

Ноябрь Воспитатели 

возрастных групп 

9.5 
Конкурс поделок «Символ года»  Декабрь Воспитатели 

возрастных групп 

9.6 

 

Персональная выставка рисунков ребенка  

«Зимний калейдоскоп» 

на лучшую постройку из снега 

 

Январь 

Старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

Воспитатели 

9.7 

 

Тематическая выставка детских рисунков  

«Настоящий мужчина» 

 

        Февраль 

 

Старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

Воспитатели  

9.8 
Выставка детского рисунка 

«Наши любимые мамочки и бабушки» 

Март Воспитатели 

возрастных групп 

 

9.9 

конкурс 

«Лучший огород на окне»  

Март Воспитатели  



9.10 

Выставка детского рисунка  

«Нам улыбается солнце Весны» 

 

        Апрель Старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

Воспитатели  

9.11 
Выставка детского рисунка  

«До свиданья, детский сад!».  

Май Воспитатели  

10. Заключение договоров о внешнем 

сотрудничестве 

 Библиотека; 

 ДК  

 Театр 

 

 

 

         Сентябрь-

октябрь 

 

 

Руководитель  

Исаева Ф.К. 

 

Старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

 

 

III   Работа с родителями 

 
№ 

п/п 

Мероприятия Сроки Ответственный 

1. 

 

1.1 

Общие родительские собрания 
- Результаты подготовки учреждения к новому 

учебному году 

- Результаты работы в летний оздоровительный 
период 

 - Ознакомление с целями и задачами, планом 

работы учреждения на новый учебный год 
- Робототехника 

-  Работа учреждения в инновационном режиме 

- Встреча со специалистами ДОУ, инспектором 

ГИБДД, «открытый микрофон» и т.п. 
 

 

 

Ноябрь  

 

 

Руководитель  

Исаева Ф.К. 

 

Старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

 

 

 

1.2 Общие родительское собрание 

- Итоги работы за 2019- 2020 учебный год 
1.Как хорошо, что есть семья которая от бед хранит 

меня» 

2.«Вот и стали мы на год взрослей» 

Перспективы работы на следующий учебный 

год. Летний оздоровительный период" 

 

Октябрь 

Май 

Руководитель  

Исаева Ф.К. 

Старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

Педагог- 

психолог Соболева 

Н.В. 

2. 

 

2.1 

Групповые родительские собрания 

Ясельная и I Младшая группа  

1. «Ранний возраст в период адаптации». 

2. Круглый  стол   « Взаимоотношения в игре» 

3. «Подведение итогов обследования детей на 

конец года». 

 

 

  Сентябрь  

Январь  

Май 

 

 

 Воспитатели 

 

2.2 II младшая группа   

1. «Давайте познакомимся! Физиологические 

особенности детей 3-4 года - жизни» 

2. Диспут « О здоровье всерьез» 

3. «Подведение итогов за год» 

 

Сентябрь  

Январь  

Май 

 

Воспитатели 

. 

2.3 Средняя группа 

1. «Путешествие в страну знаний 

продолжается»  

2. «Поиграйте с ребенком в сказку» 

3. «Итоги воспитательно-образовательной 

работы за учебный год». 

 

   Сентябрь 

Декабрь 

Май 

Воспитатели 

 



2.4 Старшая группа №1, № 2 

 

1.«Добрая семья прибавляй разума-ума» 

2.Мир увлечений моей семьи 

3.«А как речь-то говорит, словно реченька 

журчит» 

 

Сентябрь  

Декабрь 

Май 

        Воспитатели 

 

2.5  

Подготовительная группа №1, № 2 

 

1. «Роль семьи и детского сада в воспитании 

здорового ребёнка»  

2. Взаимодействие  с родителями, как условие 

развития личности ребенка семье 

3. «Итоги будущего школьника. Семья на 

пороге школьной жизни.» 

 

 

Сентябрь  

 

Декабрь 

 

Май 

 

Воспитатели 

. 

 

3  День открытых дверей для родителей 

«Играем в игры». 

 Открытые мероприятие  

В течение 

года 

Руководитель 

Исаева Ф.К. 

Старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

4. Оформление папок-передвижек 

 Оформление информационного стенда 

для родителей  «Детский сад + родители» 

 «Внимание ранний возраст» 

 «Осенний калейдоскоп» 

  «Здравствуй, зимушка-зима» 

 «Игры для развития Физической 

культуры в кругу семьи» 

 «День защитника Отечества» 

 «Игры и упражнения для развития 

нравственных  способностей» 

 «Активный отдых ребенка в семье» 

 «Весенняя капель» 

 «В семье будущий первоклассник»  

 «До свидания детский сад» 

 
Сентябрь 

 

Октябрь 

 

Ноябрь 

Декабрь 

Январь 

Февраль 

Март 

 

 

 

Апрель 

  

Май 

 

Воспитатели детей 

всех возрастных 

групп 

5. Рекомендации и консультации по актуальным 

проблемам групп 

В течение  

года 

Воспитатели 

6. Совместные праздники и развлечения 

родителей, воспитателей и детей 

1 раз  

в квартал 

Муз. руководитель 

Руководитель  по 

физической культ. 

7. Анкетирование:  

 «Анкета знакомств» (1 младшая группа). 

 «Результаты адаптации ребенка к условиям 

ДОО» (1 младшая группа). 

 «Готова ли Ваша семья к поступлению 

ребенка в первый класс?» 

 «Как Вы оцениваете работу СПДС за  

учебный год». 

 

Сентябрь 

Ноябрь 

 

Апрель 

 

Май 

 

Старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

Педагог – психолог 

Соболева Н.В. 

Воспитатели 

8. Совместные с родителями мероприятия по 

созданию среды в группах и на участках 

 

В течение  

года 

Воспитатели 

  

9. Участие родителей в массовых мероприятиях в 

течение года 

10. Заседание родительского комитета В течение 

 года 

Руководитель  

 Исаева Ф.К. 

11. Дни открытых дверей Март,  



октябрь Весь коллектив 

12. Дни здоровья В течение  

года 

13. Работа с родителями часто болеющих 

детей: 

 Консультации    и рекомендации по 

укреплению здоровья и физического 

развития детей. 

 Правила закаливания. 

 Режим дня и здоровье детей. 

 Без лекарств и докторов  

 Основы правильного питания. 

 

 

 

В течение  

года 

 

 

 

Воспитатели 

 

 

 

 

 

 

 

IV. ПЛАН СОМЕСТНОЙ РАБОТЫ 

СПДС «Дружная семейка» 

СО ШКОЛОЙ 

 

№ Мероприятия  Срок Ответственные 

1 Обсуждение  плана работы  

по преемственности на новый учебный год 

Сентябрь Старший 

воспитатель, 

Зам.зав по УВР 

2 Собеседование с воспитателями 

подготовительной группы. Уровень 

сформированности психологических 

процессов и личностных качеств. 

Сентябрь Старший 

воспитатель 

3 Взаимопосещение открытых уроков 

в школе и ООД в детском саду. 

В течение 

года 

Воспитатели 

подготовительной 

группы и учителя 

начальных классов 

4 

 

Воспитывать у детей интерес к 

школе. Познакомить их с понятием 

«школа». С этой целью проводить 

следующую работу: 

 тематические беседы, 

 сюжетно-ролевая игра «Школа» 

 знакомство со зданием школы, 

мастерской, библиотекой, 

компьютерным классом. 

 праздники «До свиданья, детский 

сад!», «День Знаний» 

 экскурсии в течение года 

 

В течение 

года 

 

 

Воспитатели 

подготовительной 

группы 

 

5 Консультация учителя начальных 

классов для воспитателей, родителей на 

В течение 

года 

Учителя 

начальных классов 



тему: «В первый класс - первый раз» об 

актуальных вопросах воспитания и 

обучения детей дошкольного и младшего 

школьного возраста. 

6 Тематическая выставка 

«Что должен уметь первоклассник» 

Февраль Старший 

воспитатель, зам 

директора по УВР 

7 Проведение мониторинга готовности 

детей подготовительной группы к 

школьному обучению 

 

Апрель Старший 

воспитатель 

Воспитатели группы 

8 Прививать детям нравственно-

волевые качества, необходимые для 

обучения в школе: дисциплинированность, 

ответственность. 

 

Постоянно Воспитатели 

групп 

9 Собрание для родителей будущих 

первоклассников 

Май Воспитатели, 

учителя начальных 

классов 

1 Мониторинг бывших выпускников 

детского сада. 

Май Мониторинг 

 

 

V. Административно-хозяйственная работа. 

 

№ Мероприятие срок Ответственный 

1 

 

 

1. Проверка условий: 

      - готовность СПДС «Дружная семейка» к         

новому учебному году; 

      -анализ состояния технологического 

оборудования; 

2. Оформление актов готовности всех  

помещений к началу учебного года. 

3. Инструктаж: 

   -по охране труда и ТБ 

   -по пожарной безопасности; 

    - по вопросам ГО и ЧС 

 

 

 

Сентябрь  

Руководитель 

Ф.К.Исаева 

 

старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

 

Завхоз Самойлова Н.А 

 

 

2 1. Рейды и смотры по санитарному  

    состоянию групп  

2. Подача заявок на курсы повышения 

квалификации. 

3.Заседание административного совета по 

охране труда – результаты    

   обследования здания, помещений   

   СПДС «Дружная семейка» 

4. Подготовка здания к зиме, оклейка окон, 

уборка территории. 

5. Разработка плана профилактических 

мероприятий по ОРЗ и гриппу 

 

 

 

Октябрь  

Руководитель 

Ф.К.Исаева 

старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

 

Завхоз 

Самойлова Н.А 

 

 

 

3 1.Продолжение работы по подготовке здания   



к зимнему периоду.  

2.Проверка освещения СПДС, работа  по 

оформлению заявок на продукты   питания, на 

хозяйственные нужды детского сада 

3.Разработка плана профилактических 

мероприятий по ОРЗ и гриппу 

4. Работа по составлению новых локальных 

актов и нормативных документов 

 

 

Ноябрь  

Руководитель 

Ф.К.Исаева 

старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

Мл.восп.КоуроваЕ.К. 

Завхоз 

Самойлова Н.А 

 

4 1. Подготовка помещения к проведению ново-

годних праздников: анализ и проведение 

инструктажа по  

 правилам противопожарной безопасности.  

2. Проведение рейдов совместной  

   комиссии по ОТ 

3.Работа СПДС по оформлении помещения  

4.Составление графиков отпусков. 

5.Просмотр трудовых книжек 

 

 

 

Декабрь 

 

 

Руководитель 

Ф.К.Исаева 

старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

 

Завхоз 

Самойлова Н.А 

 

 

5 1.Инструктаж по технике безопасности и 

охране жизни и здоровья детей в зимний 

период  

2.Очистка крыши.  

3. Состояние ОТ на пищеблоке 

4. Проверка организации питания по  

   СанПину 

 

 

 

 

Январь 

 

Руководитель 

 

Ф.К.Исаева 

старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

 

Завхоз 

Самойлова Н.А 

 

 

6 1.Ревизия номенклатуры дел СПДС.  

2.Проведение производственного  

   контроля в учреждении 

3.Состояние  охраны труда на пищеблоке 

4.Проверка организации питания 

5.Выполнение санэпидрежима в   

   СПДС «Дружная семейка» 

 

 

Февраль  

Руководитель 

Ф.К.Исаева 

старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

 

Завхоз 

 

Самойлова Н.А 

 

7 1.Подготовка инвентаря для работ на  

   участке.  

2. Выполнение норм СанПиН в  

    СПДС  « Дружная семейка» 

3. Подготовка территории СПДС   

  «Дружная семейка» к весенне-летнему 

периоду 

4.Работа по составлению новых  

локальных актов и нормативных  

документов 

 

 

 

Март  

Руководитель 

Ф.К.Исаева 

старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

 

Завхоз 

Самойлова Н.А 

 

 

8 1. Побелка деревьев, завоз земли,  

   песка, подготовка территории к  

    летнему сезону   

2. Подготовка учреждения к ремонту, закупка 

материалов 

3.Работа по благоустройству территории 

4.Формирование основ ЗОЖ – произ  

   водственное собрание в СПДС  

 

 

 

Апрель 

 

Руководитель 

Ф.К.Исаева 

старший воспитатель 

Уютова С.Н. 

 

Завхоз 

Самойлова Н.А 

 



   «Дружная семейка»  

9 1. Комплектование групп на новый  

   учебный год: наличие всех документов, 

составление списков, договоров с родителями  

2.Инструктаж:  

 «Охрана жизни и здоровья детей при 

проведении и организации прогулки летом.  

 Охрана жизни и здоровья детей в 

весенне-летний период»   

3. Подготовка учреждения к работе в летний 

период. Уточнение количества детей и кадро-

вое обеспечение на июль - август 

 

 

 

 

Май 

 

 

Руководитель 

Ф.К.Исаева 

Мл.воспитатель 

Коурова Е.К 

 

 

 

 

Аттестация педагогических кадров. 

 
Ф.И.О Должность ПК Дата присвоения Сроки окончания 

 

 

Гашина  

Елена 

Владимировна 

Воспитатель первая 06.10.2014 06.10.2019 

Гурьянова  

Ирина 

Васильевна 

Воспитатель первая 06.10.2014 06.10.2019 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


